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Handleiding CDV WZM 
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1. Boekhoudcodes (via codes) 

 

Pas code aan en maak ook een extra code aan voor vervoer . 

Voor vervoer dien je een nieuwe code aan te maken dus geen blauwe speciale code. 

Bewaar. 
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2. Afdelinen en kamers (via instellingen) 

 

Maak afdeling en/of kamers aan, capaciteit kan je manueel aanpassen naar vb. 20 
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3. Toelatingen (via bewonersdossier) 

 

Ga naar bewonersdossier. 

Zet je toelatingen op “F”. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  Care Solutions NV: CDV WZM  pag. 5 van 10 

 

 

4. CDV 

 

Ga naar Codes in CDV. 

1. Maak rubrieken zoals hele dagen, halve dagen of maaltijden en bewaar. 

2. Haal de codes binnen die automatisch worden gefactureerd (door aanmaak code in Codes) 
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5. Ritten 

 

Breng hier je wagens in. 
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6. Rotaties 

 

Selecteer de juiste bewoner en maak een rotatie aan voor een maand of een jaar. 

Van … tot … aantal dagen in rotatie: 7 

Selecteer de juiste code in de rotatie, vb op maandag, woensdag en vrijdag van een week. 

Zo weet het systeem dat een bewoner gedurende gans de geselecteerde periode op die 

bepaalde dagen gefactureerd mag worden. 

Je kan maar één code selecteren per dag. De vervoerskosten zullen bepaald worden in de 

planning.  
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7. Planning 

 

Controleer eerst de juiste bewoner. 

Dubbel klik op datum en maak je planning aan met vervoer al dan niet. 

Bij het  invullen van vervoer zal dit door de code “Vervoer” worden gefactureerd. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  Care Solutions NV: CDV WZM  pag. 9 van 10 

 

 

 

 

8. Controle lijst aanwezigen 

 

Hier kan je aanwezigen per dag controleren alsook verwijderen per dag door “zie pijltje”. 

      

 

 

9. Lijst tegemoetkomingen 

 

Lijst tegemoetkomingen kan enkel afgedrukt worden door invullen van verantwoordelijke en op 

voorwaarde dat bewoner zijn toelating op “F” staat. Zie punt 3 toelatingen.                        
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